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INTRODUCCION

La realizacion de todo escrito formal y académico, sea de licenciatura o
posgrado, exige la consulta de fuentes fidedignas de informacion, ya que,
son imprescindibles para sustentar nuestra argumentacion. Por ello, tanto
su consulta, uso y presentacion deben ser adecuadamente referenciadas
bajo un conjunto de normas y procedimientos.

Para un texto formal y de calidad se deben uniformar los criterios de estilo,
citacion, referencias y edicion, con esto se facilita su lectura y consulta. De tal
modo, es obligatorio citar correctamente, de lo contrario se puede
considerar no original, sin sustento tedrico, incluso plagio. Por lo que, se
estaria incurriendo en la adjudicacion impropia del trabajo de otros sin
darles el crédito correspondiente.

Actualmente existen diversos estdndares para favorecer la redaccion
académica, uno de los mds empleados es el Manual de publicaciones de la
American Psychological Association o Normas APA. Se origind en 1929 bajo
el nombre de: "Instrucciones relacionadas con la preparacion de trabajos”,
ya en 2019 se publicod su séptima edicion, que es con la que el Instituto de
Enlaces Educativos ha trabajado y simplificado, para la elaboracion de los
trabajos académicos de los alumnos.
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1. Formato

Tamano de hoja:
Carta (letter).

Orientacion:
Vertical.

Mdadrgenes:
2,54 cm/1 pulgada margen superior,

derecho e inferior.
3cm margen izquierdo.

Tipo de fuente:
Arial.

Tamafio de fuente:
12.

Espaciado:
Espaciado anterior y posterior

Interlineado:
1.5 lineas.

Distribucion del texto:

Pdrrafo:
La primera linea de cada pdrrafo

lleva sangria (5 espacios). Excepto
el primero pdrrafo después de cada
titulo.

Capitulos (nivel 1):
Centrado, en negritas, con
mayusculas y minusculas.

Subtitulos (niveles 2,34 y 5):
Alineados a la izquierda, con
sangria, negritas, cursivas y sin
punto final.

Incisos:
Alineados a la izquierda, con doble
sangria y negritas.

Numeracion de pdgina:
En el extremo superior o inferior

derecho, formato simple (sélo

Justificado.
numero). En el caso del trabajo
recepcional comienza en la
introducciéon y para un ensayo inicia
después de la portada.
Ejemplo
P . N
Carta ; 1.4 NuUmero de pdgina
a _’ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXE
Verticall XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKK Fuente y taomanio j
P O000.0.0.9.0.0.00.0.9.9.00000900000.8
al '
Mdrgenes o XXXXXKXXXXKXXXXKXXXXXXX ;
|—> XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXE Arlal M 1 2 M
> X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. ¢
Justificado . :
-E—} xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx%
P0,0,0.0.0.0.0.0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.00000 4 ESpOC|OdO
Sangria XOOHXHXHXHKKXHXHXKX.
Interlineado:
7 [15ineas |\




2.Citas

Citar es el acto de referir parcialmente un texto o una ideaq, incluyendo la referencia
precisa de su origen. Este recurso es muy Util en los trabajos de investigacion, debido a

que sirve parareforzar, justificar o refutar unaidea.

Ten presente que no debes utilizar ni como cita ni como referencia las
antologias y guias del Instituto.

2.1Cita textual

Es la reproduccion fiel de un fragmento de texto. El formato de la referencia varia
segun la extension y el énfasis. Debe incluir: el primer apellido del autor, afio de
publicacion y numero de pdgina. Todo entre paréntesis después de cerrar comillas.

2.1.1 Citatextual corta

Cuando la cita es de menos de 40 palabras se escribe entre comillas dentro del texto,
sin cursivas; se coloca punto después de los datos de referencia. El orden en el que deben
presentarse él o los autores, el aflo y las pdginas, varia de acuerdo al énfasis. Si se omiten

palabras o frases, deben ser remplazadas con puntos suspensivos entre paréntesis.

a) Cita textual corta con énfasis en el contenido

El contenido de la cita antecede a los datos: autor(es), afo y pdaginag, los cuales van

entre paréntesis.

“Al referirse a la autoconservacion, Freud sugiere que al inicio de la vida la libido estd

vinculada con la necesidad de mantenerse vivo mediante la succion de liquidos y la

masticacion de sélidos” (Erikson, 1993, p.69).

Apellido, afio y
pdagina, separados
con comas. Al final
de la cita, entre
paréntesis.




b) Cita textual corta con énfasis en el autor

Primero se coloca el apellido del autor, con la intencidn de introducir la cita, seguido del
afio de edicion del texto, el cual va entre paréntesis. Posteriormente se agrega la cita
textual (entre comillas), seguido de la(s) pdagina(s) (entre paréntesis) de donde se tomo.

Usar punto final después de cerrar paréntesis.

Apellido - - .
del autor Afo entre paréntesis

Erikson (1993) sefiala que: “al referirse a la autoconservacion, Freud sugiere que al inicio
de lo vida la libido estd vinculada con la necesidad de mantenerse vivo mediante la

succion de liquidos y la masticacion de solidos” (p.69).

Comillas Pdagina o paginas Punto
entre paréntesis

¢) Cita textual corta con énfasis en el ano

Adiferencia de las dos citas cortas anteriores, en ésta primero se anota el afio, después
el apellido del autor, la cita entrecomillada y finalmente, la pdgina entre paréntesis.

Afio
Apellido del autor
99 on senald que: “al referirse a la autoconservacio eud sugiere que o O
de la vida la libido estd ada con la necesidad de mantenerse 0 mediante la
on de liguido ama acion de solidos” (p.69

Comillas Punto

Pdagina o paginas
entre paréntesis




2.1.2 Cita en bloque o también conocida como cita textual larga

Si la cita es de 40 o mds palabras, se escribe en un pdrrafo aparte con sangria, sin
comillas, sin cursivas, coninterlineado 1.5 y fuente arial 11. Se coloca punto después de los

datos de referencia. Puede ser con énfasis en el texto, en el autor o en el afio.

a) Cita en bloque con citacién parentética

Los datos se colocan al final de la cita, siguiendo el mismo orden del formato de cita
corta: apellido del autor o apellidos de los autores, afio y pdgina o pdginas, todo entre

paréntesis.

La neurociencia tiene un encanto seductor y promete producir efectos profundos en

muchas dreas de la sociedad. Algunos dirian que es cada vez mds capaz de explicar
nuestra conducta en términos puramente materiales y, por tanto, concretos. Aunque
estas afirmaciones sean discutibles, esas ideas destacan y parecen reflejar el estatus

especial del que disfruta la neurociencia en nuestra sociedad (Jones, 2011, p.102).

Sangria Se coloca al final de la

Punto

cita, entre paréntesis:
Apellido, aflo y pagina,
separado con comas.

b) Cita en bloque con citacién narrativa

A diferencia de la cita con énfasis en el texto, la mencidén del autor o autores; es decir,
sus primeros apellidos y el afio (entre paréntesis), anteceden la cita. El numero de pagina

se colocaentre paréntesis, al final del texto transcrito.




Datos antes de la cita: Apellido
del autor y afio entre paréntesis

Existen diversas opiniones sobre la neurociencia, ejemplo de ello eslo que Jones (2011) afirma:

La neurociencia tiene un encanto seductor y promete producir efectos profundos en
muchas dreas de la sociedad. Algunos dirian que es cada vez mds capaz de explicar
nuestra conducta en términos puramente materiales y, por tanto, concretos. Aunque
estas afirmaciones sean discutibles, esas ideas destacan y parecen reflejar el estatus

especial del que disfruta la neurociencia en nuestra sociedad (p.102).

—{Punto

Sangria Numero de pagina
entre paréntesis

Para mads informacion consulta el siguiente video que define y ejemplifica ambas
citaciones, la explicacion comienza a partir del minuto 2:03 y culmina hasta el min 3:27. Se

sugiere reproducir el video a una velocidad de 1.25.

https://www.youtube.com/watch?v=EgQPE8GIW4Vg

2.1.3 Cita de una cita

Se utiliza cuando se toman citas incluidas en el texto revisado, y no se cuenta con la
fuente primaria. Estas referencias son importantes, ya que estamos indicando el uso
textual de un autor o autores, que han aparecido en el contenido del material en revision,
y no contamos con la fuente primaria de dénde fue citado. Por lo tanto, la cita se realiza a
partirde lainformacioén vertida por el autor responsable del texto que leemos.

“Innovacion y cambio educativo son términos que escuchamos todos los dias en las

instituciones escolares, al igual que otros muchos, son términos que no entendemos bien y

mucho menos los entendemos de igual manera” (Burgos y Lozano, 2004, como se cita en
Torres, 2018, p. 21).



https://www.youtube.com/watch?v=EgPE8G9W4Vg

Donde:

- Torres, es el autor a quien se lee y quien, a su vez, cité al otro autor.

- 2018 es el aflo de nuestro material.

-Burgos y Lozano son los autores que Torres ha citado.

- 2004 es el afio de la publicacion donde Burgos y Lozano mencionan lo que se ha
citado.

2.1.4 Otros elementos a considerar

« Al elaborar una cita se pueden omitir palabras o frases, las cuales se sustituyen con

puntos suspensivos que se colocan entre paréntesis (.).

« Siseagregaalacitaunaopinion o explicacion, ésta debe irentre corchetes.

« Sise observa un error en el texto citado, sea ortografico o de redaccion, se debe
trascribir tal cual estd. Para evitar que se considere un error propio, se debe agregar
la palabra sic, entre corchetes y en cursivas. Esta palabra proviene de la frase latina

sicerat scriptum que significa: “asifue escrito”.

Opinién propia dentro de la
cita va entre corchetes

La neurociencia tiene un encanto seductcr y promete producir efectos profundos
en muchas dreas de la sociedad [pese a lo joven que es este campo del
conocimiento]. Algunos dirian que es cada vez mds capaz de explicar nuestra
conducta en términos puramente materiales y, por tanto, concretos. Aunque estas
afirmaciones sean discutibles, esas ideas (...) parecen reflejar el estatus especial

del que disfrutala neurociencia en nuestras sic] sociedad (Jones, 2011, p.102).

Omision intencional
de una parte del
texto Ejemplo de error y

uso de la locucion
latina sic




2.1.5 Reglas segun la cantidad de autores

Para citar textos con mds de un autor, sin autor o de un corporativo e institucion, se

debe tener presente la siguiente tabla:

Autores Regla Ejemplo
2 Los autores se separan con “y” cuando son 2, | (Gonzdlez y Torres, 2010).

indiferentemente el tipo de cita (parentética o
narrativa).

3 amds Para citar de 3 a mds autores incluir solo el

autores - . Martin, Barragdn, Sdnchez, et al.
nombre del autor principal mds et al. desde la
primera cita. (2020)
En caso de citar un texto que contengan casi los Martin, Barragdn, Hernandez, et al.
mismos apellidos que otro texto, escribir tantos (2020).
nombres sean necesarios para distinguir las
referencias y abreviar el resto de los nombres a et
al.

Andnimo Cuando el autor se auto adscribe como anénimo, | (Andnimo, 2010).

se coloca la palabra: “Anénimo” en lugar del
apellido. En caso de que no aparezca como
andénimo nisunombre se escriben las palabras de
titulo del documento entre comillas, seguido del
aflo de publicacion. (Informe, 2013).

("Cifras principales del SEN, 2020™)

Corporativo

Se coloca el nombre de la organizacion en
institucional lugar del apellido, si se cita por
primera vez se escribe el nombre completo y
sus siglas entre paréntesis. A partir de la

segunda cita solo se escriben las siglas.

Primera mencion:
Citacion parentética: (Organizacion
de las Naciones Unidas [ONU],
2020)

Citacion narrativa: Organizacion de
las Naciones Unidas (ONU, 2020)

A partir de la segunda mencioén:
Citacion parentética: (IEE, 2018).
Citacion narrativa: IEE (2018)



2.1.6 Mismo apellido

Silos primeros autores de varias referencias comparten el mismo apellido, pero tienen
iniciales diferentes, incluya las iniciales de los primeros autores en todas las citaciones en

el texto, aunque el afio de publicacion sea diferente.

Sivarios autores de una misma referencia comparten el mismo apellido, no es necesario

Ejemplo (M, Sadnchez, 2015)
(T, S&dnchez, 2019)

poner lasiniciales en la citacion en el texto. Tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:

Si se cita a los autores Angel Diaz Barriga y Frida Diaz Barriga, se puede hacer de la

siguiente forma:

Diaz-Barriga y Diaz-Barriga (2005).

(Diaz-Barriga y Diaz Barriga, 2005).

2.1.7 Mismo autor y mismo ano

Las citas que son de un mismo autor y que tienen el mismo afio de publicacion se

deben distinguir colocando las letras del abecedario inmediatamente después de afio,

segun se vayan citando.

Rodriguez (20050) o (Rodriguez, 20050).

Rodriguez (2005b) o (Rodriguez, 2005b).
Rodriguez (2005¢) o (Rodriguez, 2005c¢).

Al igual que en los otros tipos de
citas, en ésta se puede hacer
énfasis en el autor o el afo.

Apellido del autor

Letra del abecederario




2.2 Citas no textuales (pardfrasis)

Parafrasear es la exposicion o explicacion de un texto o una idea ajena. Es un recurso
del lenguaje en el que se debe explicar con palabras propias lo que otros dicen, sin
modificar la esencia o el contenido de dicha idea. ComUnmente se utiliza para aclarar o
facilitar la asimilacion de lainformacion. A diferencia de las citas textuales, en este tipo de
citas no se usan comillas, pero si es imprescindible mencionar al autor y el afilo, ademds

se puede hacer énfasis en cada uno de sus elementos.

Texto original: El cerebro encierra enormes potencialidades, estamos ante un misterio que para

muchos esinescrutable.
Parafraseo: Nuestro cerebro nos sigue asombrando por todas las capacidades y posibilidades

que encierra; sinembargo, muchas de ellas aun son desconocidas para nosotros (Reyes, 2010).

Apellido del autor
y ano

2.2.1 Cita no textual especifica
Alfinal de la pardfrasis (ademds del apellido del autor y el afio de publicacion), se debe

incluir elnumero de pdgina o paginas donde se encuentra laidea original.

Texto original: El cerebro encierra enormes potencialidades, estamos ante un misterio que para
muchos esinescrutable.

Parafraseo: Reyes (2010), considera que nuestro cerebro nos sigue asombrando por todas las
capacidades y posibilidades que encierra; sin embargo, muchas de ellas aun son desconocidas
paranosotros (p.50).

[ |
Numero de Apellido del autor y afio
Pagina




2.2.2 Cita no textual general

Adiferencia de la cita anterior, en ésta se omite el nUmero de pdgina o pdginas, ya que

la pardfrasis, no es propiamente tomada de pdginas especificas.

Parafraseo: Reyes (2010), considera que nuestro cerebro nos sigue asombrando por todas las

capacidades y posibilidades que encierra; sin embargo, muchas de ellas aun son desconocidas

paranosotros (...).

Apellido del autor
y ano

2.3 Otras especificaciones

» Graficos

« Se pueden citar aquellas graficas, tablas, diagramas, dibujos, fotografias, mapas, etc.,
que estén incluidos dentro de las fuentes de informacion permitidas y sean Utiles para
sustentar nuestros contenidos.

« Todos los materiales que incluyan grdaficos, tablas o figuras deben enumerarse en el
orden en que se mencionan en el texto y titularse en cursivas (no usar negritas) y a
doble espacio.

« Sedeben presentar siguiendo el orden numérico.

« Nosedebenrebasarlos margenes de las pdginas.

« Sin excepcion, todos aquellos materiales grdficos que no sean de tu autoria, deben

incluir su referencia.
De autoria propia:
« Si a partir de los datos obtenidos en tu investigacién, decides elaborar algun tipo de

grafico, esimportante mencionar que tU eres el autor.

Usar laleyenda: “Elaboracion propia”. Observa el siguiente ejemplo:



Tabla 1.

Cantidad de escuelas secundarias técnicas por alcaldia, COMX.

Alcaldia Ciclo escolar 2012-2012 Ciclo escolar 2022-2023
Alvaro Obregén 14 n
Azcapotzalco n 7
Benito Judrez 2 2
Coyoacdn 10 8
Cuajimalpa de 3 3

Morelos

Cuauhtemoc 13 9

Nota: elaboracion propia

Cuando el material grafico es de otros autores:

« Elementosnecesarios aincluir al pie del grafico:

« Leyenda: Tomadade:

« Incluir la referencia correspondiente, segun sea el caso: libro, revista, tesis, o

documento oficial.
Ejemplo:

Tabla 1.

Titulo. Respetar el titulo que le ha(n) otorgado su(s) autor(es).

Tomada de: “Los maestros”, de Torres , | ., (8 de enero de 2012) .

http://www.institutodeenlaceseducativos.edu.mx

Cuando el material gréfico se adaptd se coloca la leyenda: Adaptado de:

Ejemplo:
Tabla 1.

Titulo. Respetar el titulo que le ha(n) otorgado su(s) autor(es).

Adaptada de: “Los maestros”’, de Torres, | ., (8 de enero de 2012) .

http://www.institutodeenlaceseducativos.edu.mx



http://www.institutodeenlaceseducativos.edu.mx/
http://www.institutodeenlaceseducativos.edu.mx/

3. Referencias

En esta parte se enlistan todas aquellas fuentes que citamos a lo largo de nuestro
trabajo de investigacion. A pesar de que existen diversas fuentes de informacién, en el
Instituto sélo se permiten cuatro (fisicas o electrénicas): libros, revistas, tesis de grado y

documentos oficiales.

Recuerda incluir todas las referencias que empleaste en el texto e incluye todos los
datos bibliograficos completos, correctos y verificables. No incluyas referencias que no
estén citadas en el texto, ya que no serdn consideradas, y deberdn suprimirse. Es decir,

deben coincidir cita-referencia/referencia-cita.

Formato de las referencias:
« Enlistar alfabéticamente indiferentemente de sison fuentes electrénicas o fisicas
« Colocasangriafrancesa
« Encasode que falte algun elemento, se presentan a continuacion tres ejemplos:
-sin autor: Titulo. (fecha). Fuente
-sin fecha: Autor. (s/f). Titulo. Fuente.
-sin autor y sin titulo: [descripcion de la obra]. (fecha). Fuente. etc. (p.290).

A continuacion, se detallardn los elementos y caracteristicas de presentacion, asicomo

ejemplos graficos, que permitan identificar el orden solicitado.



a) Autor

Se coloca el primer apellido del autor seguido de la inicial (es) de su (s) nombre (s). En

citas del texto no se incluyen iniciales. Se deben seqguir algunas reglas de acuerdo con el

nUmero de autores:

Autores

Regla

Ejemplo

Veinte autores

O menaos

A partir de tres o mds colocar ampersand
& antes del ultimo autor.

Gonzdlez, G., Albarrdn, G, Ramos, L. A,
Gonzdlez, A, Ramirez, E., Verén, M.,
Flores, J. A, Zepeda, D, Pizano, E. A,
Oleq, E. E,, Ramales, O, E., ZuAiga, B,
Santos, M. R., Alonso, N, Santa, P. M.,
Loépez, R, Saucedo, R. A, Montiel, F.,
Albino, V. & Mendoza, G.

Veintiun
autores o mds

Si son veintiuno o mds, deben colocarse
los nombres de los 19 autores, después
puntos suspensivos y el nombre del autor
final.

Gonzdlez, G., Albarrdn, G, Ramos, L. A,
Gonzdlez, A, Ramirez, E., Verén, M.,
Flores, J. A, Zepeda, D, Pizano, E. A,
Oleq, E. E,, Ramales, O, E., ZufAiga, B,
Santos, M. R., Alonso, N, Santa, P. M.,
Loépez, R, Saucedo, R. A, Montiel, F.,
Albino, V., Mendoza, G. (..) Durdn, M, F.

Sin autor Se coloca el titulo como sustitucién del Los maestros. (2008).
nombre del autor.
Editor Se escriben los datos seguidos de la Martinez, A. (Ed.).
abreviacion Ed., entre paréntesis.
Traducido Después del titulo del libro (en cursivas), Historia de la pedagogia. (J. Herndndez

se agrega punto y se abre paréntesis para
afladir el nombre del traductor (sélo la
inicial), después el apellido, seguido de
una coma y finalmente la abreviatura:
Trad. Se cierran paréntesis.

Campos, Trad.).

Corporativo e
institucional

Se coloca el nombre de la organizaciéon en
lugar del apellido.

Instituto de Enlaces Educativos.



b) Fechade publicacién

El elemento fecha se refiere a cuando se publico el texto, debes poner la fecha de
edicion que es cuando se emitié la ultima modificacién, ya que en algunos libros viene la

fecha de reimpresion estano seincluye.

Elformato de lafecha puede ser: afo; afo, mes y dia; afio y mes; afio y estacion o rango de
fechas. Enlasreferencias, la fecha se pone en paréntesis ej: (2020) 0 (2020, agosto 12).

c) Titulo

Se coloca en cursivas cuando se trata de libros, si estd en espafiol sélo la primera

letra va en mayuscula (o los nombres propios que contenga).

d) Subtitulo

Se coloca después del titulo, aunque no esté incluido en la portada del libro.

e) Editorial

Nombre de lainstitucion que publica el libro. En la medida de lo posible se debe evitar

utilizar abreviaturas.

f) URL

Es la direccion especifica que se le asigna a unrecurso enla red. Se le nombra asi por
sus siglas en inglés (Uniform Resource Locator) y se utiliza al final de una referencia cuando
ha sido obtenida de una pdagina de internet. Omitir “Recuperado de”, “Accedido desde” o
“Ultima actualizacion”. Para su visualizacion permita la fuente azul y subrayado (se pone

en automatico al dar espacio)



3.1 Libros

» Impresos

La forma bdsica de la referencia de libros es apellido, Iniciales de nombres.

(AR0). Titulo en cursivas. Subtitulo (si tiene). Editorial.

Apellido del autor e
inicial del nombre Titulo en

cursivas

Solovieva, Y. (2014). La actividad intelectual en el paradigma histdrico-cultural. Centro de

Estudios de Posgrado “Lev Vigotsky”.

Editorial

Punto

» Traducidos

Abbagano, N. y Visalberghi, A. (1964). Historia de la pedagogia. (J. Herndndez Campos, Trad.).
Fondo de Cultura Econdmica.

Se agrega el nombre del
traductor y la abreviatura
trad. traductor

» Editados, coordinados o compilados

Casanova, Ma. A. y Rodriguez, H. J. (Coords.). (2009). La inclusién educativa, un horizonte de

posibilidades. LaMuralla.

Se agrega la abreviatura Coords. Entre
paréntesis. De ser sélo un coordinador la
abreviatura es: Coord.




« Capitulos de libro

En el caso de utilizar el capitulo de un libro con autoria multiple y coordinado, se
colocan primero los datos del autor del capitulo, el nombre del capitulo, después los datos
de los coordinadores empezando desde el nombre de pila, el titulo del libro, las paginas

que abarca el capitulo.

Lopez, D. y Castillo, A. (2006). Escuelas indigenas en Hidalgo y Puebla. En G. Cdmara. (Coord.),
Ensefary aprender coninterés (pp 97-124). Siglo XXI.

Apellido del autor . Paginas que Nombre del
del capitulo Titulo del oborc% el cg itulo coordinador
capitulo pitu
Titulo del libro
en cursivas

« Electrénicos

Se colocan los mismos datos que en la version impresa, con la incorporacion de un

datomads: la URL de la pdagina web.

Sor, B. y Oliveira, M. D. (Eds.). (2007). Sociedad civil y democracia en América Latina: crisis y
reinvencion de la politica. Centro Edelstein de pesquisa social.

http://books.scielo.org/id/rdvhy/cover/coverjpeg

Editorial

URL




3.2 Revistas

Impresas

Se coloca el primer apellido del autor, seguido de las iniciales de sus nombres,

después se agrega la fecha de la publicaciéon entre paréntesis, el titulo del articulo, el

nombre de la revista en cursivas, el volumen en cursivas, el nimero de la revista entre

paréntesis y finalmente las pdginas que abarca el articulo.

Apellido
del autor

Fecha de
publicacion

Titulo del articulo

Volumen o
afo
en cursivas

Newman, V. (13 de noviembre de 2010). La informacioén: ¢ En la urna de cristal?. Semanal, Il (15), p.

10.

pdaginas

NUmero de

Nombre de la
revista en cursiva

Si no hay volumen, sélo se omite y el nUmero de la revista se

agrega enseqguida del nombre de la revista.

Electrénicas

NUmero de
la revista

Lareferencia contiene prdcticamente los mismos elementos y el mismo orden que la

referenciaimpresa, salvo que al final de ésta, se debe colocar la URL.

Apellido
del autor

Fecha de
publicacién

Titulo del articulo

Volumen en

URL

Goémez, V.(marzo de 2010). Historia para nifios. México, Il (5). http://www.méxico. com.mx

Nombre de la revista
en cursivas

Numero de

la revista sin
cursivas




3.3 Tesis de grado

Es muy importante que tengas presente que solo debes citar y basarte en tesis de
nivel mayor al que estds cursando y estén publicadas en un repositorio oficial como la
institucion que valida. Los elementos que la referencia contiene son: apellido del autor,
iniciales del nombre, afio entre paréntesis. Titulo de la tesis en cursivas. Especificar entre
paréntesis sila tesis es de maestria o doctorado. Integrar el nombre de la institucion en el

corchete.

« Impresas

Apellido del ARO ) . )
autor e iniciales Titulo de la tesis en cursivas

Lujan, V., D. (2014). Clientelismo, ventajas posicionales y representacion politica: Chile bajo una

mirada local [Tesis de maestria]. Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales.

Tipo de tesis Nombre de la institucion




« Electrdénicas

En el caso de las tesis en version electronica, los datos son los mismos. Solo se

agregala URL delapdagina web.

Lujan, V., D. (2014). Clientelismo, ventajas posicionales y representacion politica: Chile bajo una mirada

local [Tesis de maestria]. Facultad Latinoamericana de Ciencias Sociales.

http://bibdigital.flacso.edu.mx:8080/dspace/handle/123456789/3548

URL

3.4 Documentos oficiales

En muchas ocasiones apoyarse en los documentos emitidos por las instituciones

gubernamentales es muy Util, sobre todo si queremos sustentar algun dato o hablar de

las politicas publicas implementadas. Para citar este tipo de documentos se requiere:

Nombre de la organizacion, instituto, secretaria o dependencia, fecha entre paréntesis,

titulo del documento en cursivas, niUmero de publicacion entre paréntesis (si es que lo

tiene).

» Impresos

Nombre de la
institucion

Secretaria de Seguridad Publica. (2013, diciembre). Programa sectorial de educacion 2013-2018.

Fecha

Nombre del documento en
cursivas




Secretaria de Seguridad Publica. (Diciembre de 2013). Programa sectorial de educacion 2013-2018.

+ Electrdénicos

Mantiene los mismos elementos, sélo se agrega al final: la URL de la pagina web.

http://www.sep.gob.mx/swb/sepl/sepl_Bibliotecas#.WrE6FgjwbIX

URL

4. Fuentes de consulta

>

Todas las citas que se incluyan en el desarrollo de sus trabajos, deberdn contar con
su referencia, la cual se debe presentar segun la guia FACIL. La podrds encontrar en
los materiales de consulta de tus materias y en la seccién de herramientas Mediap
de la pdgina del Instituto.

Todas las referencias que a su vez se hayan incluido en el desarrollo de los trabajos,

deben tener su correspondencia en lalista final de fuentes generales de consulta.

Las fuentes que no hayan sido citadas en el contenido del trabajo, no pueden ser

incluidas en lalista final.

La lista final de fuentes de consulta se debe organizar alfabéticamente,
independientemente del origen del texto (fisico o electrénico), y presentarse con
sangria francesa.

La lista final de fuentes de consulta y las citas realizadas en el cuerpo del trabajo,
deberdn ser consistentes entre si,al 100%.



Fuentes de consulta

Asociacion Americana de Psicologia. (2021). Manual de Publicaciones de la APA. Manual

moderno.



NOTA IMPORTANTE

P Las unicas fuentes de informacion (impresas o electronicas) que se pueden utilizar para la
elaboracion de todos sus trabajos, en especial son: libros, revistas especializadas, tesis (de
nivel mayor al que estds cursando) y documentos oficiales.

P No estd permitido utilizar las antologias ni guias del Instituto, como fuentes de informacion.
Por lo tanto, no serd factible elaborar citas (textuales o de pardfrasis), ni usarlas como

referencia.

P Queda prohibido el uso de informacion obtenida en fuentes de escasa confiabilidad, por
ejemplo: wikipedia.org, monografias.com, definicién.de, significados.com, la

cavernadeplaton.com y blogs en general, entre otras.

P Es necesario colocar las referencias (datos del autor, afio, pagina) correspondientes a
cada cita (textuales o de pardafrasis) incluida en el contenido de sus trabajos. De no hacerse o
realizarse de formaincorrecta, el texto podria ser considerado como plagio.

¢ Esdecir:
- Una copia (textual o de ideas) sin dar crédito a su(s) autor(es) o fuente(s) original(es).
- Undocumento no original.

- Que procede de una fuente diferente a ti.



